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会议名称：第九届第二次常务理事会
会议日期：2026年10月27日
搭建日期：2026年10月26日
撤建日期：2026年10月28日
地点：深圳国际会展中心、（宝安新馆）红树林厅

在本文档中，以下术语表示：
“合同”表示主办单位与中选单位就项目条款（包含但不仅限于本文件内的条款）共同达成一致的正式契约。
“候选公司”表示提交文件的候选单位及下属分包服务供应商。


1. 采购内容

指定供应商需负责（包括但不限于）以下工作内容：
1.1附件中列明的全部收费服务项目；
除收费服务项目外，还应提供以下服务：
1.2 会场搭建的所有物料及日常定期更新（每个工作日一更新），并确保所提供之搭建平面图完全符合展馆及相关政府部门在消防安全方面的规定；
1.3 会议期间现场提供充足的现场服务人员；
1.4 会议所有数据资料之全部权益均归主办单位所有，指定供应商（包含搭建商）须对所有数据严格保密，并不得于任何场合自行或允许任何第三方复制、知悉或使用任何会议数据资料。
1.5 开会前为辖下的工作人员（包括临时工作人员）提供必要的培训，并告知现场工作人员在提供服务期间，应依法遵守主办单位的各项规章制度。
1.6 会议结束后7天内提供会后报告，包括最终版座位平面图、物料设计图、现场照片、会议服务清单及其他意见或建议；
1.7 尽可能多地使用可回收或可重复使用的环保材料，例如使用可降解地毯、环保节能型照明灯源等，以减少现场产生的碳排放量；
1.8 确保提供专业的服务和形象给予所有参会人员，以提高会议形象及会议质量；
1.9 其他任何有助于会议品质提升的增值服务。


2. 采购条款
2.1 主办单位不一定接受任何一份报价最低的方案，保留与任一候选公司协商报价条款的权利；
2.2 一旦接受其方案，主办单位和中选方将起草正式合同，其中包括基本条款、技术规范及双方都接受的其他变化；
2.3 中选方以提交方案的公司名称与主办单位签署正式合同；
2.4 提供信息和准备相关文件的相关费用由候选公司自行承担；
2.5 主办单位需对候选公司提供的所有信息严格保密；
2.6 所有价格应详细列举并加以必要的解释；
2.7 主办单位无意精确定义技术规范，但希望候选公司提供的服务能有效且充分满足会议需求；
2.8 所有报价以人民币为单位，如果适用应包含增值税；
2.9 各候选公司均同意主办单位可全权选择接受本次报价的全部或部分项目。



3. 候选公司需提交以下文件：
3.1价格清单，包含材质、规格等相关信息；
3.2设计物料方案；
3.3公司的工商注册证明、公司简介及最近三年承接的主要会议项目清单。























*候选公司可依据自身业务范围和能力针对会议项目提交方案。
项目明细
现场活动区
请提供以下现场活动区的相关设计图（含尺寸及材质说明）、整体策划方案及相关报价，价格应包括背景搭建、地毯、喷绘、照明、AV设备、插座（含电力接驳）、人工、运输、摄影、摄像、展馆费用（如施工证件、搭建管理费等）及人员管理费用。

1）第九届第二次常务理事会会议（容纳100人），包含
舞台：18.3m*3.66m*0.6m
舞台地毯：防火地毯，80平左右
LED屏幕：高清屏，18*5m（P3）
讲台（含3面包边）
笔记本电脑及其他相关音视频设备、灯光、手持麦克风（4个）、专业翻页笔（1支）、技术人员及现场执行
课桌式或U形布局
暖场音乐播放
速记人员1位（时长，半天）
摄影师1位
会议物料制作（4个话筒套、150张席卡、150张日程单页A4或150份会议手册、吊牌150个（含吊绳））
场地搭建（签到背景板6*3m*60cm，拍照打卡墙6*3m*60cm，控台围挡板、企业宣传背板2*2.5m）及每日会场内清洁
H5画面设计
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现场指示

1） 会场导视（室外）5套，双面贴写真80*200cm
2） 倒计时手举牌（3个，A2尺寸，双面）
3）A4亚克力台卡4个

其他项目

1） 企业展示板（4块，2*2.4m展板，桁架+黑底喷绘）
2） 设计延展费用（根据主办方提供的主画面做延展）
3） （进馆、撤馆）人员及运输
4）推荐酒店住宿与同期展会保持一致（无需报价）
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